
附件

岗位职责和任职资格

信息披露岗（1人）
主要职责：

编制并发布公司定期报告和临时公告，办理证券登记结算相关业务；
组织协调总部相关部门、子企业建立重大信息报送渠道机制；建立公司法定信息披露和自主信息披露体系；

审核相关部门、子企业拟对外发布的重要信息，确保内容真实、准确、完整；监督公司对外信息的合规性与一致性；

保持与中国证监会、国资委、北京证监局、证券交易所和证券登记结算机构等业务监管部门的日常联系与沟通；组织协调报送监管部门的各项文件和报告;

及时了解最新监管动态和法律法规，确保各类信息披露文件依法合规;

处理其它相关工作。

任职资格：

35岁以下；

大学学历及以上，金融类、财务会计类、经济类和法律类等相关专业；

拥有上市公司信息披露独立操作经验，熟悉上市公司相关法律、法规及规范性文件要求，具备较强文字能力； 
具有中级及以上技术职称和相关执业资格证书者优先；

英语通过CET-6。




